ESCOLA

GIRASSOL

Manual informativo
para as familias

“0 tempo trouxe a clareza de
que somos o que buscamos
ser, a medida que percebemos
que podemos ser muito mais.”

Silvany, Rosa.




Querida familia,

A Escola Girassol nasceu do desejo de desenvolver um trabalho diferenciado e
cuidadoso para nossas criangas, buscando ampliar a qualidade de vida delas e de suas
familias, além de enriquecer o processo de aprendizagem desde a Educagao Infantil até
os Anos Iniciais. Nossa instituicdo se destaca por um projeto autoral e de vanguarda,
que valoriza tanto o vinculo com nossa regido quanto a consolidagao de uma educagao
em tempo integral. Também fortalecemos o bilinguismo e promovemos um projeto
multicultural com uma perspectiva global, apoiado no Cambridge International
Framework, o que nos concede o selo de Cambridge International School.

Nosso Projeto Politico Pedagdgico reflete nossa visao sobre a infancia. Entendemos
a crianga como alguém competente, ativa, critica e desafiadora, com um corpo e uma
mente inseparaveis, capaz de atribuir significados as suas experiéncias desde cedo. Por
iss0, ndo podemos trata-la apenas sob a perspectiva de um constante “devir”, pois ela ja
é um sujeito historico, com uma cultura prépria e um modo Unico de estar no mundo.

Reconhecemos que o papel da familia é essencial para que essa visado se concretize
no cotidiano escolar. Acreditamos que, ao unir esfor¢cos com vocés, conseguimos cons-
truir uma base sélida e acolhedora para o desenvolvimento integral de cada crianga. A
presenca e a participagdo ativa da familia tornam-se, assim, pilares fundamentais na
formacao de nossos estudantes, fortalecendo valores e aprendizagens que serdo leva-
dos para toda a vida.

No texto que segue, sdo encontradas as principais informacdes sobre nossa dinami-
ca institucional e procedimentos do cotidiano, primordiais para a boa parceria entre a
escola e a familia com vistas a garantir o bem-estar dos nossos estudantes. Este
manual, depois de lido com bastante atengdo, deve ser preservado para eventuais
consultas.

Cordialmente,
A direcao.
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1. Nossas turmas

1.1 Educacao Infantil 1.2 Ensino

Nursery - Grupo 1 Criancas de 1 ano e 4 meses Fu nda me ntal
Toddlers - Grupo 2 Criangas de 2 anos Anos I ni ciais
K1- Grupo 3 Criangas de 3 anos
K2 - Grupo 4 Criancas de 4 anos L e Criangas de 6 anos
K3 - Grupo 5 Criangas de 5 anos ¥2-2°ano Criancas de 7:anos
Y3-3°ano Criangas de 8 anos
Y4 - 4° ano Criangas de 9 anos
Y5-5°ano Criancgas de 10 anos

A coordenagdo pedagdgica realiza a formagdo das turmas de acordo com avaliagdo do
perfil dos alunos, histdrico ja existente de convivéncia entre os estudantes e demandas
pedagdgicas pertinentes. Essa organizagdo podera sofrer mudangas, em qualquer série
ou grupo, caso a lideranga julgue necessério, em fungdo de aspectos educacionais e/ou
organizacionais.

2. Horarios de funcionamento

Trabalhamos em regime de escola, com atividades pedagdgicas planejadas e conduzi-
das pelas professoras nos periodos matutino e vespertino, de acordo com o segmento e
faixa etdaria descritos abaixo:

Curriculo Dia da semana Horarioregular  Horario estendido
G1ao G4 Educacdo Infantil 8 o (RE (S } Atelié da Infancia
Nursery ao K2 Bilingue 2l irE=al el 12h10 - 16h30
Educacdo Infantil .
G5e K3 Regular 22362 Feira 7h50 - 12h10 -
a a i - o
G5 e k3 E_d)uca(;éo Infantil 22352 Feira 7h50 - 16h20
Bilingue Integrado 67 Feira 7h50 - 12h40 -
1030 50 Ensino Fundamental 22352 Feira 7h50 - 16h20 -
Yaio fno Anos Iniciais
ao¥s Bilingue Integrado 62 Feira 7h50 - 12h40 -
1°a0 5°ano Ensino Fundamental .
Y1aoY5 Anos Iniciais Regular 2 s el 7h50 - 12h30 )

Este tépico continua na préxima pagina
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2.1 Saidas pedagdgicas

Para a participacao das criancas em qualquer atividade fora da Escola serd necessaria
a autorizacao, devidamente assinada e o fardamento completo.

Solicitamos atendimento aos prazos estabelecidos para entrega de autorizacdo e
pagamento das aulas de campo, quando necessario.

2.2 Saida dos estudantes

A crianca s saira da Escola acompanhada pelo responsavel ou seu substituto, previa-
mente autorizado e apresentado a portaria e a/ao professora/professor.

Sem autorizagdo por escrito, nenhuma criancga sera liberada da Escola.

2.2.1 Saidas excepcionais

Para saidas fora do horério regular, é necessario haver uma autorizagao por escrito e
dirigida, antecipadamente, ao professor ou a recepcao. O portador, ao chegar, devera
encaminhar-se a recepcao e aguardar a liberacdo do estudante.

3. Turno Estendido / Atelié
da Infancia

O Atelié da Infancia, oferecido para as criangas dos grupos 2, 3 e 4 da Educagdo Infan-
til e que acontece no turno oposto ao reqular, foi pensado para oferecer as criancas a
oportunidade de vivenciar momentos de aprendizagem, socializagdo e diversdo em um
ambiente acolhedor e seguro. Durante este periodo, sdo desenvolvidas atividades plane-
jadas que estimulam a criatividade, a autonomia e o fortalecimento de habilidades socio-
emocionais, respeitando as necessidades e o ritmo de cada crianga.

Além disso, a op¢do do turno estendido apoia as familias, proporcionando tranquilida-
de e flexibilidade para conciliar a rotina escolar com os compromissos dirios. E um
tempo dedicado ao desenvolvimento integral, em que brincar e aprender caminham
juntos.
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4. Cursos livres

Nossa escola oferece as atividades extracurriculares que sdo realizadas em hordrios
determinados a cada semestre de acordo com o planejamento dos profissionais. A oferta
destas atividades pode ser alterada ou substituida durante o ano letivo pois sua realiza-
cao depende de disponibilidade de profissionais horistas e da demanda das familias. Em
caso de mudanga, os responsaveis serdo avisados com a maior antecedéncia possivel.

Os pais interessados devem entrar em contato com a escola e serdo encaminhados
para verificacao de disponibilidade de vagas, uniforme, horarios e valores e data de inicio.

Capoeira (G2TODDLERS il G3 K1 J G4 K2 )| G5 K3 | :
Judd (G3 K1 (G5 K3 | :

Ballet [ G5 K3 :

Karaté [ G5 K3 :

Futebol [ G5 K3 :

Teatro [ G5 K3 :
Yoga [ G5 K3 :

Ginastica ritmica :

Vélei
Jazz :

5. Calendario

O calendario é fornecido pela escola no inicio do ano e nele estdo previstas as
reunides, eventos, feriados, datas comemorativas e todas as atividades que podem ser
antecipadas.

Em caso de qualquer alteracao no calendario, a escola se responsabiliza por avisar aos
pais com a maior antecedéncia possivel.

5.1 Eventos que ameacem a ordem publica

Em caso de qualquer evento que provoque ameaca a ordem publica, tais quais: greve
das policias civil e militar ou de outro, o calendario escolar estabelecido pela Girassol e
informado aos pais no inicio do ano, podera sofrer altera¢ées e o funcionamento da
escola podera ser suspenso. Estas situagdes serao informadas pelos veiculos de comuni-
cacdo da escola com a familia no decorrer do ano.
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6. Comunicac¢ao escola e familia

A comunicacgdo institucional é feita através do Aplicativo Class App e do e-mail insti-
tucional das escolas sediadas no Itaigara (girassol@escolagirassol.com.br) e unidade
Horto Florestal (girassolhorto@escolagirassol.com.br).

Assim, é de extrema importancia manter os respectivos dados de contato atualizados
junto a secretaria da escola.

Quanto ao cadastramento de novos e-mails na lista de contatos da escola ou eventu-
ais mudancas de qualquer natureza, é de responsabilidade dos pais ou responsaveis fazer
a solicitacdo através dos emails acima mencionados.

Ocorréncias pedagdgicas, agenda dos eventos, calendario, também podem ser trata-
dos através do endereco de email das escolas.

A Girassol conta com a parceria das familias no acompanhamento didrio da agenda
escolar, que é uma ferramenta de comunicagdo importante entre familia e escola. E
crucial que o responsavel acompanhe diariamente, observando os comunicados e as
informacdes registradas.

Por isso pedimos atengdo e atendimento as solicitagdes da escola quanto as reunides,
conversas individuais e eventos com previsdo de presenca familiar.

E importante ainda que a familia comunique a escola qualquer fato que fuja da rotina
da crianga, (pela agenda, aplicativo e se necessario diretamente com a professora ou por
telefone). Tais como:

- Saida antecipada;

+Doencas ou indisposicao;

+Viagens que acarretem faltas;

+ Falecimento de parentes préximos;

- Liberagdo para saida com pessoas diferentes dos pais;

+Observagdes de carater geral. Ex.: medicagdo, restricdes alimentares,
mudanca de habitos, acontecimentos marcantes que possam alterar a
rotina da crianga, etc.

Ressaltamos que os cuidados relacionados a higiene pessoal da crianga que excedam
o banho e necessidades fisiol6gicas como: limpar ouvidos, cortar unhas, cortar cabelos,
limpezas invasivas de nariz, limpeza de ferimentos ou curativos etc., sdo de total respon-
sabilidade da familia e nossa equipe ndo é autorizada a realiza-los.
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7. Pedagdgico - praticas
avaliativas

A pratica avaliativa da Escola sustenta-se na visao de processo continuo, expresso em
trés modalidades:

Avaliagdo inicial ou diagndstica - através do levantamento de primeiras informagdes,
possibilita a elaboragdo de planejamento adequado as necessidades e caracteristicas
dos alunos.

Avaliacao formativa - promove uma agao pedagdgica mais adequada a cada momen-
to, pois proporciona o acompanhamento das dificuldades e progressos nos processos de
ensino e aprendizagem.

Nessa perspectiva, o processo de avaliagcdo na Escola Girassol acontece de forma
processual, tendo como instrumentos de avaliagdo:

Na Educacao Infantil - a observagdo e os registros, sendo a sua sintese apresentada
em forma de portfélio trimestral, contendo relatos diversificados e atividades que
evidenciam aspectos relacionados ao desenvolvimento cognitivo, motor, afetivo e social.

No Ensino Fundamental - Atividades individuais e/ou coletivas, que expressam o
processo de aprendizagem dos alunos, sendo a sua sintese apresentada através de
portfélio, contendo os registros das criancas relevantes no processo, indicadores, regis-
tros dos professores e o boletim, ao final de cada trimestre.

No boletim escolar, utilizado do 2 ° ao 5° ano do Ensino Fundamental, a sintese da
avaliagdo da aprendizagem sera expressa através dos seguintes conceitos:

AOT+ Aprendizagem Otima 95% a 100%
AOT Aprendizagem Otima 90% a 94%

AMB+ Aprendizagem Muito Boa 85% a 89%
AMB Aprendizagem Muito Boa 80% a 84%
AB+ Aprendizagem Boa 75% % a 79%
AB Aprendizagem Boa 70% a 74%
AS+ Aprendizagem Satisfatéria 65 % a 69%
AS Aprendizagem Satisfatéria 60% a 64%
Al+ Aprendizagem Insuficiente 55% a 59%
Al Aprendizagem Insuficiente 50% a 54%
NA Nao Atingiu 0% a 49%
NO N&o Observado -
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8. Uso de uniforme

O uniforme é de uso obrigatdrio de segunda a quinta-feira, incluindo o de Ed. Fisica
para o Ensino Fundamental. Com objetivo de desenvolver a autonomia e a capacidade de
escolha do estudante, sera opcional o uso da farda as sextas-feiras.

Solicitamos uma atencao especial ao uso de roupas e cal¢ados adequados ao ambien-
te escolar.

8.1 Uniforme Educacao Infantil

Meninas:

Nursery/G1 - Short saia ou short padrao azul piscina e blusa com manga e sem manga.
Toddlers/G2 - Short saia ou short padrdo azul piscina e blusa com manga e sem manga.
K1/G3 - Short saia ou short padrdo evergreen e blusa com manga e sem manga.

k2/G4 - Short saia ou short padrao amarelo ouro e blusa com manga e sem manga.
K3/G5 - Short saia ou short padrdo azul royal e blusa com manga e sem manga.

Meninos:

Nursery/G1 - Short padrao azul piscina e blusa com manga e sem manga.
Toddlers/G2 - Short padrdo azul piscina e blusa com manga e sem manga.
K1/G3 - Short padrdo evergreen e blusa com manga e sem manga.

K2/G4 - Short padrdao amarelo ouro e blusa com manga e sem manga.
K3/G5 - Short padrdo azul royal, e blusa com manga e sem manga.

8.2 Uniforme Ensino Fundamental

Meninas:
Short saia ou bermuda padrao, camisa com manga ou camisa sem manga.

Meninos:
Bermuda padrdo, camisa com manga ou camisa sem manga.

Aula de Ed. Fisica
Bermuda padrdo, camisa com manga ou camisa sem manga.
Precisamos lembrar que:

« Nao é permitido o uso de ténis com rodinha;

+ N&o é permitido o uso de short jeans.

+ 0 uso da camisa da gincana sera liberado de outubro a dezembro do ano
em curso, desde que nao tenha sido customizada.

Nas turmas com aulas de Ed. Fisica na 62 feira, sera liberado o uso da camisa do
uniforme, mantendo o uso obrigatério do Short e Ténis.
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=~ GIRASSOL Pé&gina 09



9. O brinquedo

Acreditamos que é importante para a crianga a socializagdo dos seus brinquedos
trazidos de casa com os colegas. O brincar juntos e a troca favorecem o fortalecimento
de vinculos e o desenvolvimento das relagdes. Por isso, considerando a importancia
desse momento, permitimos que nossas criancas tragam um brinquedo de casa no dia
que escolherem. O momento de compartilha-lo, entretanto, sera combinado com os
professores e o grupo.

Obs: Nao sao permitidos brinquedos como: patins, bicicletas, skates, brinquedos eletro-
nicos, objetos eletronicos, celulares, tablets, agressivos (armas, espadas etc.), ou brin-
quedos de elevado valor financeiro e/ou emocional pois é comum serem danificados ou
extraviados.

10. Uso do celular

0 uso de aparelhos de celular é proibido na Escola Girassol, tendo como base a lei
n°15.100/2025, sancionada pelo Presidente da Republica no dia 13 de janeiro de 2025,
que restringe o uso de celulares nas escolas.

Entendemos que a Escola é, prioritariamente, um ambiente de interacao social. Valo-
rizamos o brincar, o contato humano e as vivéncias espontaneas que nos fazem aprender
juntos. Os espacos de brincar precisam de nossos abracos, sorrisos e olhares, para que
possamos nos conectar com o outro.

Quando a crianga necessitar falar com a familia podera solicitar a professora ou coor-
denadora pedagdgica.

11. Comemoracoes de
aniversarios

Os aniversarios podem ser comemorados durante o horario escolar, no periodo do
lanche, constando de uma festa simples e adaptada a rotina.

Reforcamos que, para o aniversario, serdo permitidos até 06 convidados. E preciso
agendar a data com o(a) professor(a), antecipadamente. Nesse contato, o responsavel
recebera as orientagdes necessarias.

Nao estdo autorizadas decoragdes em parede como fotos ou posters.

Obs: Baldes de Festa ou metalizados ndo sao permitidos nos aniversarios e em nenhum
outro evento dentro da Escola.

Este t6pico continua na préxima pagina
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Dias para comemoracao
Educacdo Infantil (G1 ao G5/Nursery ao K3) — as tercas e sextas-feiras.

Ensino Fundamental (1° ao 5° Ano/Y1 ao Y5) — as sextas-feiras.

Material para o aniversario

E da responsabilidade da familia prover os materiais para comemoracao dos aniversa-
rios. A Escola e a cantina ndo disponibilizardo pratos, copos ou outros materiais.

Sobre a alimentagao, ndo devem ser incluidos refrigerantes. Sugerimos suco ou dgua
de coco como bebida. Da mesma forma, balas, chicletes e frituras devem ser evitados. E
importante que a familia atente a questdes alérgicas na turma no momento da escolha
do lanche.

Ndo serdo permitidos: apresentagdes de magicos, palhagos ou similares e o uso de
“chuva de prata” e “langa confetes”, dentre outros, pois a rotina escolar devera seguir o
seu curso normal de atividades.

A familia que optar pela distribuicdo de lembrancinhas, devera acondiciona-las,
preferencialmente, em sacos de papel individuais.

Aniversario fora da Escola

As comemoracdes de aniversario fora da escola devem ser comunicadas ao coordena-
dor responsavel com antecedéncia, para avaliar a viabilidade, em decorréncia da rotina
pedagdgica diaria.

A Girassol ndo se responsabilizara por nenhum procedimento ou organizagdo relacio-
nada as safdas dos alunos, entdo, caso a familia opte pela comemoragdo fora da escola,
deverd procurar a recepg¢ao para adquirir o modelo de autorizagdo de saida e receber
mais orientacoes.

Informamos também que, ndo serd permitido, dentro do espaco escolar, a distribuicao
de convites para comemoragdes e eventos fora da Escola, assim como nao sera liberada
nenhuma crianca sem a devida autorizagao.

12. Cantina

0 uso da cantina é opcional, tanto para o lanche da rotina quanto para o almogo.

A escola acredita que a oferta de alimentos saudaveis é o melhor caminho para
estimular melhores habitos alimentares para seus estudantes. Assim, nao permite o
comércio de frituras, balas, gomas de mascar, salgadinhos e refrigerantes.

Este t6pico continua na préxima pagina
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Os cardapios da cantina e do refeitério sdo disponibilizados no site da Escola
(www.escolagirassol.com.br), na area de pais.

Seguem recomendagdes importantes:

* A Escola e a cantina ndo disponibilizam lanches para alunos que por
algum motivo esquecem de trazer;

* Sugerimos que acompanhem a movimentagdo de consumo da sua
criancga.

+ N&o é permitido embalagem de vidro na escola;

* Solicitamos que os lanches que precisam de refrigeragdo venham de
casa identificados com o nome da crianga;

0 pagamento do lanche ou do almogo acontece mediante compra diaria, semanal ou
mensal, sendo aceito pagamento em espécie, pix, cartdo de crédito ou registro no site
Bubbe com a op¢ao de recarga e acompanhamento da conta online.

Salientamos que nao é oferecida a opg¢do de pagamento posterior ao consumo.

[ ]
13. Espaco de atendimento
a saude
Requeremos dos pais que, em visita ao pediatra no inicio do ano letivo, tragam e
deixem na escola a recomendacao por escrito deste profissional, para as eventualidades
de febre e reacdes alérgicas, contendo nome do medicamento e a posologia de uso junto
com os medicamentos prescritos para tais casos. Além disso, uma autorizac¢ao escrita e

assinada por algum dos responsaveis pela crianca. No caso de mudanca desta prescri-
cao, é responsabilidade dos pais atualizar o documento.

Ressaltamos que, mesmo com a prescricdo e o medicamento na escola, o procedi-
mento da Escola Girassol é de entrar em contato com os pais e avisar sobre a eventuali-
dade antes de ministrar qualquer medicamento. Em nenhuma hipétese administraremos
medicacdo sem a autorizacao escrita da familia.

Toda medicagdo a ser administrada devera vir na embalagem original, com etiqueta
contendo dados do aluno (nome completo, turma, turno, horario, periodo de uso, via a ser
administrada, local de armazenamento e, enquanto uso, se deve permanecer na Escola).

Recomendamos a administragdo do menor nimero de doses possivel de medicamen-
tos na Escola. Cabe ao portador levar o remédio de volta, apés término da aula.

Os responsaveis pelas criangas que apresentarem febre, diarreia ou vomito serdo
avisados e apds isto, os medicamentos de emergéncia serdo ministrados conforme
indicagdo prévia feita pelos pais ou pediatra da crianga para esses casos.

Este t6pico continua na préxima pagina
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Os responsaveis deverao vir buscar as criancas que apresentarem os sintomas acima
e/ou alteragdes clinicas mais significativas, conforme avaliagdo da necessidade pela
escola.

As criancas com sintomas ainda nao diagnosticados por precaucao ndo deverao ser
trazidas a escola.

Caso haja recorréncia ou persisténcia de sintomas que indiquem quadro infectoconta-
gioso de algum aluno, a equipe da escola pode solicitar dos responsaveis visita ao pedia-
tra ou relatério médico da crianca para embasar a orientagdo sobre a frequéncia da
crianca a escola.

A escola se reserva o direito de ndo ministrar remédios que podem ser dados em casa
(ex.: vitaminas, estimulantes do apetite etc.).

14. Veiculacao de material

N&o é permitida a distribuicao de folhetos ou qualquer outro material de propaganda
através dos estudantes.

15. Uso de imagem

A Escola faz uso de imagem de aluno exclusivamente mediante autorizagao da fami-
lia, por escrito. Lembramos que veicular imagem de criangas sem autorizagao dos seus
responsaveis nao é permitido por lei.

Lei 13709, de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

16. Achados e perdidos

Todo material do estudante, inclusive o uniforme e roupas para troca, deve ser devida-
mente identificado.

Antes de sair da Escola, os responsaveis devem observar se todos os pertences do
estudante estdo em seu poder. Materiais e objetos de uso pessoal, encontrados fora da
sala de aula, sdo encaminhados a recepcao.

A Escola ndo se responsabiliza por perdas ou danos de brinquedos, joias ou objetos de
valor trazidos pela crianca, exceto aqueles solicitados e devidamente identificados.

Este t6pico continua na préxima pagina
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Ressaltamos que em caso de cancelamento da matricula da crianga, materiais de uso
pessoal e atividades pedagégicas do estudante ficardo disponiveis na secretaria da
escola para serem recolhidos pelos responsaveis por até 15 dias. Em caso de ndo recolhi-
mento deste material no prazo citado acima, a escola se reserva o direito de doar ou
descarta-los.

17. Outras situacoes

Informamos que o Projeto Politico-Pedagdgico (PPP) e o Regimento Interno da escola
estdo disponiveis para consulta na recepcao da institui¢do. Esses documentos podem ser
acessados por todos os responsaveis durante o horario de funcionamento da escola,
garantindo transparéncia e o conhecimento das diretrizes que orientam nosso trabalho
pedagdgico e a convivéncia escolar.

Em caso de dlvidas sobre situagdes que nao foram especificadas neste Manual, entre
em contato diretamente com a escola, para que possamos ajuda-los e sanar possiveis
questdes.

Estamos felizes por terem escolhido a Girassol.

Sejam Bem Vindos!

Equipe Girassol
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